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Handbuch Schulmanager Online 
 

Übersicht 
Folgende Funktionen sind ab 23.06.2025 für Sie freigeschalten: 

Krankmeldung  

Ihr Kind ist krank? Melden Sie es einfach über den Schulmanager krank. Sie müssen nicht mehr in der 

Schule anrufen. 

Ist Ihr Kind länger als 3 Tage krank? Dann brauchen wir ein Attest des Arztes. 

Beantragung einer Beurlaubung  

Aus wichtigen Gründen (z. B. Arzttermin, SPZ-Termin) können Sie über den Schulmanager eine 

Beurlaubung beantragen. 

Digitale Elternbriefe  

Erhalten Sie Elternbriefe per E-Mail oder App.  

Mit einem Klick bestätigen Sie: „Ich habe die Nachricht gelesen.“  

Die Briefe kann man in 20 Sprachen übersetzen. 

Kalender  

Im Kalender stehen alle Termine der Einrichtung. 

Diese Termine können Sie auf Ihr Handy oder Ihren Computer speichern. 

 

Folgende Funktion ist ab September 2025 für Sie freigeschaltet: 

Nachrichten  

Sie können der Karl-König-Schule oder den Pädagog:innen der Klasse/Gruppe eine Nachricht schicken. 

Nutzen Sie dafür den sicheren Schul-Messenger. 

 
So ist Schulmanager Online aufgebaut 
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Krankmeldungen 

Über den Menüpunkt 

„Krankmeldung“ können Sie Ihr 

Kind krankmelden.  

1 Kind krankmelden 

Tragen Sie den Zeitraum ein, wie 

lange Ihr Kind krank ist. 

Klicken Sie auf „Krankmeldung 

abschicken“. 

2 Vergangene Krankmeldungen 

sehen 

Nach der ersten Meldung sehen Sie 

eine Liste mit früheren 

Krankmeldungen. 

 

 

Wichtig: Ab dem 4. Krankheitstag brauchen wir nach wie vor eine ärztliche Bestätigung! Bitte geben 

Sie die Bestätigung Ihrem Kind in der Schultasche mit. 

 

 

Beantragung einer Beurlaubung 

Über den Menüpunkt 

„Beurlaubung“ können Sie 

Beurlaubungen für Ihr Kind 

beantragen.  

1 Beurlaubung beantragen 

Tragen Sie den Zeitraum ein, 

wann Ihr Kind nicht in die Schule 

kann. 

Schreiben Sie den Grund dazu (z. 

B. Arzttermin). 

Klicken Sie auf „Antrag 

einreichen“. 

 2 Status prüfen 

Sobald Sie einen Antrag gestellt haben, können Sie hier sehen, ob er genehmigt wurde 
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Digitale Elternbriefe  

Elternbriefe per E-Mail 

Sie bekommen neue Elternbriefe per E-Mail. 

Klicken Sie auf den Link in der E-Mail, um zu 

bestätigen, dass Sie die Nachricht gelesen 

haben. 

Elternbriefe im Schulmanager 

Nach dem Login sehen Sie neue Elternbriefe 

direkt auf der Startseite. 

Alte Elternbriefe finden 

Alle gelesenen Elternbriefe finden Sie im 

Menü „Elternbriefe“. Dort können Sie auch 

Anhänge (z. B. Teilnahme-Genehmigungen) 

noch einmal herunterladen. 

Die Briefe kann man in 20 Sprachen übersetzen. 

 

 
Nachrichten (ab September 2025) 

Über das Modul „Nachrichten“ 

können Sie schulinterne 

Nachrichten empfangen. 

Nachrichten senden 

Gehen Sie im Menü auf 

„Nachrichten“. Wählen Sie den 

Empfänger (z. B. Lehrkraft oder 

Schulsekretariat). Schreiben Sie 

Ihre Nachricht und fügen Sie bei 

Bedarf Anhänge hinzu. Klicken Sie auf „Senden“. 

Übersicht und Benachrichtigungen 

Links sehen Sie eine Liste mit empfangenen und gesendeten Nachrichten. 

Über das Zahnrad-Symbol können Sie einstellen, ob Sie eine Benachrichtigung bekommen, wenn eine 

Nachricht länger ungelesen bleibt. 
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Kalender 

Kalender auf Handy, Tablet oder 

PC nutzen 

Sie können den 

Einrichtungskalender kostenlos 

abonnieren. Die Termine 

erscheinen dann automatisch in 

Ihrem gewohnten Kalender (z. B. 

auf dem Smartphone oder in 

Outlook). 

Kalender abonnieren 

Gehen Sie in der App auf „Kalender“. Klicken Sie links auf „Kalender abonnieren“. Dort finden Sie die 

Abo-Adresse und weitere Infos. 

Hilfe bei der Einrichtung 

Schauen Sie im Hilfebereich Ihrer Kalender-App nach, falls Sie Unterstützung brauchen. 

 

 

Wichtiger Hinweis: 

Nur Sie und die Pädagog:innen Ihrer Klasse können die Einträge sehen, die nur Ihr Kind betreffen. 

 

 

Wenden Sie sich an Frau Zenger (julia.zenger@karl-koenig-schule.de) falls Sie Hilfe benötigen. 

 

mailto:zenger@karl-koenig-schule.de

